MOODULI RAKENDUSKAVA

Sihtrithm: metsuri 4. taseme kutsekeskhariduse taotlejad

Oppevorm: statsionaarne

Moodul nr V7 Informaatika mooduli maht 2 EKAP
Mooduli vastutaja: Riina Tralla
Mooduli 6petajad: Riina Tralla

Mooduli eesmark:

Opetusega valmistatakse &pilane ette mdistma infolihiskonnas toimuvat, et seda véimalikult otstarbekalt kasutada info
otsimiseks, sailitamiseks, levitamiseks ja erinevate rakenduste kasutamiseks enese ja oma firma arendamiseks, arvestades ja

teades ohte ja vGimalusi infokommunikatsiooniseadmete kasutamisel.

Nouded mooduli
alustamiseks:

Puuduvad

Nouded mooduli
Iopetamiseks:

Moodul hinnatakse eristavalt. Kontrolliilesannete ja testide koondhinne.

Opiviljundid (OV)

1) Mdistab infotehnoloogia
potentsiaalseid ohte

rolli,

voimalusi

ja

Infotehnoloogia ja Ghiskond. Kodanikuportaal eesti.ee
Arvuti kasutamise ergonoomika
Arvutieetika. Delikaatsed isikuandmed

Autoridigus ja intellektuaalse vara kaitse.




2) Hindab kriitiliselt saadaoleva teabe usaldusvaarsust

Internet ja veeb. Internetilehekiilgede hindamine, info
anallils ja kontrollimise viisid.

Oma ,jalje” hindamine ja info administreerimise vajaduse
mdistmine.

3) Kasutab peamisi arvutirakendusi ning interneti
vBimalusi nii isiklikel kui todalastel eesmarkidel

Kontoritarkvara - MS Office, MS Office 365.

Lihtne meediat6otlus
ID_tarkvara, id-kaart, mobiil-ID, Smart ID

4) Rakendab  abivahendeid teabe loomiseks,
mdoistmiseks ja esitamiseks korrektses keeles ning
kasutab internetipShiseid otsingusiisteeme ja muid
teenuseid.

Kontoritarkvara — MS Word, Excel, PowerPoint

googledrive

Kodulehekiilgede loomine
tasuta veebiruumi weebly.com.

tasuta tarkvaraga

Mooduli maht kokku 52 tundi: sellest 40 tundi on kontaktope ja 12 tundi on iseseisev t66

Teemad, alateemad K IT L P | OV | Oppemee- Hinda- Hindamis- Hindekriteeriumid

nr todid mine meetodid Livend 4 5

(3 voi arvestatud)
1.Infotehnoloogia ergo- 2 0 0 0 |6 Opetaja Mitte- Praktilised Kirjeldab ja anallilisib arvutitockoha
noomika ja infoiihiskonna selgitused; eristav sooritused,0Om | ergonoomia(esitlus)t; on registreerunud Luua
moisted. Ulesannete a llesannete Metsanduskooli domeeni. Loob office365
Erinevad vBimalused, praktiline labi pilvekeskkonna kasutajakonto.
Oppida vorgus, tootada labi tegemine haldamine. Kasutab oma pilvekeskkonda dokumentide
vorgu. salvestamiseks, loomiseks ja jagamiseks. Kasutab
oma seadmeid Sppimise eesmargil.

! K-kontaktdpe; IT-iseseisev t66;

L-kontaktoppest 16imitud Gpe; P-

ettevottepraktika




2.Eesti.ee id kaardi 2 0 Praktilised Mitte- Praktiline t66, | Siseneb kasutajakeskkonda kasutades id- pini,
kasutamise véimalused Gilesanded eristav Dokumendiko | allkirjastab dokumendi ID-kaardiga, kasutades
nteineri pin2. Koostab esitluse vdi vordluse id kaardi ja
loomine ja digi id kohta.
jagamine. Info
kriipteerimine
4.Tekstitootlus 6 10 Praktilised Mitteeri | Praktilised Vormistab oma teksti erinevate
tilesanded, stav Glesanded, tekstiredaktoritega(office365, googledrive, MS
iseseisev t60 Kirjaliku t606 Office), kasutab vormistamisel erinevaid laade.
vormistamise Koostab automaatse sisukorra, vormistab veatult
juhendi seled. Oskab koostada dokumendi Luua
kasutamine Metsanduskooli kirjalike t66de vormistamise
juhendi jargi. Viitab kasutatud allikatele.
Koostab praktika aruande.
5.Tabelarvutus (Excel) 14 |2 Praktilised Mitteeri | Praktiliste Vormistab tabeli, kasutab automaatseid valemeid
Ulesanded, stav Ulesannete summa, aritmeetilise keskmise, miinimumi ja
iseseisev 160, koond. maksimumi leidmiseks tabelarvutusprogrammis.
koostoo Redigeerib tihelehekiiljelise tabeli valjatriki.
metsahalduse
teemadega.
6. Meedia tootlus, 12 |0 Praktilised Mitte Praktilised Kasutab oma seadmeid pildistamiseks. Teab ja
failihaldus Ulesanded, eristav tlesanded kasutab lihtsat veebipdhist tarkvara ja/voi
iseseisev t60 nutiseadme appi pildi kdrpimiseks ja muutmiseks.
Koost6o Maarab foto kvaliteedi, skaleerib, jagab ja mahib
majandusdpet fotod teksti.
use ja Loob lihtsa blogi v6i weebilehe vabavaralises
asjaajamise keskkonnas weebly, blogspot, wix5
Oppeaine
Glesannetega.
7. Esitlused 4 0 Praktilised Mitte- Esitlus Koostab lihtsa esitluse, mille kannab ette,
ilesanded, eristav seminaril - kasutades asjakohaselt valitud stiili. Ettekandel
Koosta lihe prototidbi on tiitelleht, sisu, kokkuvdte ja kasutatud
metsanduses tutvustus materjalide loetelu. Vormistus (sh tahesuurus ja




vajaliku IT-
lahenduse
idee Ja esitle.

slaidide Ulesehitus) véimaldavad mdista
ettekande sisu. Esinemisel voib toetuda
ettekande tekstile.
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